                         上海申才网—上海人才网   附表二

职 位 说 明 书

委托招聘企业名称：                                

	招聘职位
	
	职位所属部门
	
	需求人数
	

	上级主管职位
	
	可能晋升的职位
	
	工作地点
	

	直接下属部门/职位/人数
	

	最相关岗位
	

	管理权限
	

	考      核      目      标
	经营指标
	

	
	管理指标
	

	
	团队建设指标
	

	任      职      资      格
	年龄
	
	性别
	
	户籍
	

	
	教育水平
	
	专业要求
	
	外语要求
	

	
	工作经

历要求
	                              领域        年以上工作经验     
                              领域        年以上工作经验     
                              岗位        年以上工作经验     

	
	素质要求
	

	
	其他要求
	

	工          

作

职      

责

工作职责
	工作目的
	

	
	工作要点
	

	
	工作难点
	

	
	工作禁忌
	

	
	每天必做工作
	

	
	定期必做工作
	

	上岗资格鉴定

标准及方式
	

	职位享受薪资待遇
	年      薪（税前）：人民币    
	万元~
	万元

	
	试用期月薪（税前）：人民币
	元~
	元

	
	转正期月薪（税前）：人民币
	元~
	元

	
	每年发放      个月薪资；年终考核部分薪资所占年薪      %

	
	其它：


委托企业负责人签字：
委托企业盖章：
           年    月   日

（2）

